Dyrektor Kujawsko - Pomorskiego Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu
zatrudni pracownika na stanowisku

Asystent kierownika projektu (1 stanowisko)

Rodzaj umowy: umowa na czas okreslony 2,5 roku

Wymiar czasu pracy: petny etat

Warunkiem zawarcia umowy o pracg jest skierowanie projektu do realizacji przez Instytucj¢
Posredniczaca.

Miejsce wykonywania pracy: Kujawsko - Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu,
ul.Sienkiewicza36, 87-100 Torun

1. Wymagania niezbe¢dne:
+ wyksztalcenie wyzsze,
« 2 letnie dos$wiadczenie w pracy na stanowiskach zwiazanych z projektami unijnymi,
+ osoba doswiadczona w prowadzeniu sekretariatu,
« znajomos¢ przepisOw prawa o zamdOwieniach publicznych,
» bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera (Pakiet MS Office),
« niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie, w tym przestgpstwa skarbowe,
* nieposzlakowana opinia,
+ samodzielno$¢, odpowiedzialno$¢, zdolnos$¢ analitycznego mys$lenia, umiejgtnos¢ organizacji
pracy wlasnej, umiejetnos¢ pracy w zespole.

2. Wymagania dodatkowe:
* wiedza z zakresu funkcjonowania administracji samorzadowej,
» ukonczone szkolenie z zakresu stosowania zasady réwnosci ptci w realizacji projektow UE.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
« prowadzenie sekretariatu projektu (min. tworzenie lub udziat w tworzeniu dokumentow
wewngtrznych na potrzeby projektu, opisywanie dowoddéw ksiggowych),

« kompleksowa obstuga postgpowan przetargowych w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego
od momentu jego przygotowania do podpisania umowy.

4.Wymagane dokumenty:
» zyciorys (CV),
+ list motywacyjny.
» os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb zwiazanych z zatrudnieniem (zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
ochronie danych osobowych, tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.).

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ na adres e-mail KPCEN w Toruniu:
kpcen_torun@kpcen-torun.edu.pl

z adnotacja ,,Oferta pracy na stanowisko asystenta kierownika projektu " w terminie do dnia
28.03.2012r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: 56 62 277 47.
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